
旅馆业特殊行业许可审批流程表
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一、受理范围

本行政许可适用于沧源县行政区域内从事提供房间和床位用以接待客人住宿的经营性场所许可申请。
二、审批条件

（一）新办（首次）、增项、到期复查的准予批准条件：

1.有合法、固定的经营场所和必要的经营设施；
2.房屋整体建筑、消防设施、出入口和安全通道符合有关安全规定；
3.有安全保卫机构或者安全保卫人员，以及健全的治安管理制度；

4.取得公安机关颁发的《特种行业许可证》和工商行政管理部门核发的营业执照；

5.从业人员具有完全行为能力，持核发有效的身份证件；

6.法律、法规、规章规定的其他条件。
（二）依申请变更准予批准的条件：

1.旅馆业申请变更法人时

（1）经营场所地址和名称无变动的，需提供消防监督检查记录证明。 

（2）属于合伙经营或股份制经营的，提供合伙人或股东同意变更协议及有无债权、债务证明。 

（3）变更法人的书面申请和双方身份证明。 

（4）经营场所发生变动的，按新申办重新办理旅馆业特种行业许可证。 
（三）补证的准予批准条件：

1.旅馆业年度验证（换证）需在特种行业许可证有效期内，持特种行业许可证正、副本和消防监督检查记录证明，到辖区派出所填写旅馆业年度检验审批表； 

2.辖区派出所实地验收视频监控和旅馆业治安管理信息系统使用情况，调阅本年度该旅馆业有无违法违规经营行为，星级是否达标，经大队领导签字加盖审验专用印章，完成年度审验； 

3.本年度内因违法违规经营被处罚两次以上的，由辖区派出所组织召开听证会，符合吊销条件的，依法吊销特种行业许可证并抄告工商、消防等部门。
（四）依申请注销的准予批准条件：

申请注销的旅馆业法人将《特种行业许可证》交回发证机关核销。
三、受理地点和办事窗口
受理地点：沧源县勐董镇司岗里大道沧源县公安局治安大队。
办事窗口：沧源县公安局办公大楼一楼治安大队办公室。
办公时间：周一至周五，上午8:00—11:30，下午14:30—17:30。
乘车方式：乘坐出租车等交通工具均可到达。
四、申请材料
旅馆业特殊行业许可申请材料目录

	序号
	提交材

料名称
	原件
/
复印件
	纸

质

/

电

子

文

件
	份数
	新办
	增
项
	到期
复查
	依申请变更（生产条件变更）
	其他依申请变更
	补证
	依申请注销

	1
	申请书
	原件
	纸

质
	1
	√
	
	
	√
	√
	√
	√

	2
	法定代表人、经营负责人的身份证
	原件/复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√
	√
	√
	√
	√

	3
	工商部门核发企业名称预先核准通知书、工商营业执照

	复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√
	√
	√
	√
	√

	4
	经营场所所有权或者使用权证明批表
	复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√

	√
	√
	√
	√

	5
	旅馆内部平面图
	复印件
	纸

质
	1
	√

	
	√
	√
	√
	√
	√

	6
	防盗安全设施和旅馆业信息管理系统安装情况
	复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√
	√
	√
	√
	

	7
	旅馆安全管理制度
	复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√
	√
	√
	√
	√

	8
	旅馆业于居民住宅位于同一建筑、平房院落内，需要共用用户和通道的，应当出具所有住户同一共用的证明材料
	复印件
	纸

质
	1
	√
	
	√
	√
	√
	√
	√


注：复印件应选用A4纸张，同时加盖公章。

五、审批时限

法定时限：20个工作日
承诺时限：20个工作日
六、审批收费
无需缴纳任何费用。

七、审批结果及送达方式

审批结果：旅馆业特种行业许可证
送达方式：直接领取

沧源县公安局办公楼一楼治安大队办公室
八、咨询及监督渠道

咨询电话：0883-712123-6514
监督电话：0883-712123-6553
咨询及投诉地址：沧源县公安局一楼治安大队
九、文书表单及办事指南下载

下载地址：沧源县人民政府公众信息网—信息公开—行政审批事项办事指南。
直接领取：受理窗口。
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