公民因私往来港澳通行证核发办理流程示意图
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一、受理范围

1、需因私往来港澳的本地户口居民；2、居住沧源六个月以上持有本地公安机关签发《云南省居住证》需因私往来港澳的云南省非临沧市户籍公民；3、持有本地公安机关签发《云南省居住证》非云南省户籍的公民。

二、审批条件

（一）新办（首次申领）的准予批准条件：

1.内地居民；
2.不属于法定不准出境人员；
3.因私（探亲、旅游、商务、逗留或其他合法事由）需往来港澳地区。
（二）依申请变更准予批准的条件：
1.本式往来港澳通行持证人未持有有效签注，申请换发电子往来港澳通行证的；
2. 申请人个人关键身份信息变更、补充申请免登记使用港澳自助通关服务或有其他特殊情况的。

（三）补证准予批准条件：

1.电子往来港澳通行证遗失或被盗、损毁、电子芯片失效、有效期不足六个月（或者短于拟申请签注的有效期）。
三、受理地点和办事窗口
受理地点：沧源县勐董镇司岗里大道延长线
办事窗口：沧源县公安局出入境办证大厅
办公时间：周一至周五，上午8:00—11:30，下午14:30—17:30
四、申请材料

公民因私往来港澳通行证核发
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	依申请变更
	补证

	1
	居民身份证
	原件及复印件
	纸质
	1
	√
	√
	√

	2
	（六个月内）免冠半身彩色照片（附出入境证件数字相片采集回执单）
	原件
	纸质
	1
	√
	√
	√

	3
	《云南省居住证》（非常住户口）
	原件及复印件
	纸质
	1
	√
	√
	√

	4
	探亲、就学、就读签注相关证明材料
	复印件
	纸质
	1
	√
	√
	√

	5
	户口本及出生证（未满16周岁公民）
	原件及复印件
	纸质
	1
	√
	√
	√

	6
	加盖公章的工作单位证明（国家机关登记备案人员）
	原件
	纸质
	1
	√
	√
	√


注：复印件应选用A4纸张。

五、审批时限

承诺时限：常住户口10个工作日；非常住户口30个工作日
六、审批收费
往来港澳通行证100元/证；一次有效签注20元/证；二次有效签注40元/证；一年内多次有效签注100元/证。（计价格[2002]1097号）
七、审批结果及送达方式

审批结果：《往来港澳通行证》、《往来港澳通行证签注》
送达方式：直接领取或邮寄送达（免费快递<不含二次签注>）
领取地点：由申请人选择省、市、县出入境受理窗口均可领取
八、咨询及监督渠道
咨询电话 0883-7121213-6511，监督电话 0883-7121213-6553
咨询及投诉地址：沧源县公安局出入境管理大队
九、文书表单及办事指南下载
下载地址：沧源县政府公众信息网—信息公开—行政审批项目办事指南。
直接领取：沧源县公安局出入境受理窗口。
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